Nr referencyjny sprawy ZZP.261.Z0.27.2017
Krakéw, 5.09.2017 r.
Zapytanie ofertowe

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na: “Swiadczenie ustug
cateringowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego podczas Dnia Edukacji Muzycznej
organizowanego 19.10.2017 r. w Warszawie”

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Swiadczenie ustug cateringowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego podczas Dnia Edukacji Muzycznej
organizowanego przez Polskie Wydawnictwo Muzycznego w dniu 19.10.2017 r. w Zespole Panstwowych Szkot
Muzycznych nr 1 w Warszawie.

O zakresie uslugi Zamawiajacy powiadomi Wykonawce nie pdzniej niz:

e 10 dni przed wydarzeniem w przypadku ustug $wiadczonych dla max. 400 oséb

» Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skladania zamowien obejmujacych potrawy i
produkty dostepne w standardowej ofercie Wykonawcy, nie wymienione w Formularzu
cenowym. Zamowienia te beda realizowane na podstawie kazdorazowych wycen
przedstawionych przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajacego.

» Ilosci asortymentu okreslone w Formularzu oferty stuza wylacznie w celu oceny ofert.

> W oparciu o ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie Zamawiajacy bedzie
dokonywal zamdéwienia czastkowego, w ilo$ciach zgodnych z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego.

» Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewykorzystania pelnego asortymentu okreslonego
w ofercie Wykonawcy. Wykonawcy nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia.

W ramach realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany jest do:

a) Przygotowania positkéw:

e Rodzaj serwowanych positkow wskazany zostanie w oparciu 0 menu na podstawie jednostkowego
zlecenia przekazanego przez Zamawiajgcego.

o Kazda zmiana w menu wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

e Do przygotowania positkow winny by¢ uzyte produkty spetniajace normy jakosciowe produktow
spozywczych, produkty zywno$ciowe winny by¢ $wieze, potrawy przyrzadzane tego samego dnia, co
$wiadczenie ustugi, chyba, ze spotkanie odbywa si¢ w godzinach porannych i Zamawiajacy wyrazi zgodg
na wczesniejsze przygotowanie potraw.

o W przypadku produktow przetworzonych takich jak kawa, herbata, soki itp., winny one posiada¢ date
przydatnosci do spozycia wygasajaca nie wczesniej niz po Smiesigcach od terminu realizacji danego
zlecenia jednostkowego.

o W zakresie przechowywania i przygotowywania artykulow spozywczych winny by¢ przestrzegane
przepisy ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010r. Nr136,
poz. 914 z p6z. zm.) oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy.

e  Bezwzglednie winny by¢ zachowywane normy na sktadniki pokarmowe i produkty spozywcze
okreslone przez Instytut Zywienia i Zywnosci.

e Podczas przygotowywania i dostarczania positkéw winny by¢ zachowane wymogi sanitarno-
epidemiologiczne zakresie personelu i warunkow produkc;ji.

e Positki winny by¢ przygotowywane na najwyzszym poziomie i standardzie, na bazie produktow
najwyzszej jakosci i zgodnie z normami bezpieczenstwa okreslonymi w systemie HACCP.

e  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli miejsca produkcji pod wzglgdem wymogow
Sanepidu i procedur HACCP oraz wgladu do dokumentéw na etapie realizacji umowy.

b) Dostarczenie zaméwionych positkow:



Zamoéwione positki winny by¢ dowiezione i podane w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
w miejsce, w ktorym bedzie odbywalo si¢ spotkanie, zgodnie z wymaganiami sanitarno-
epidemiologicznymi dotyczacymi zywnosci 1 zywienia.

Samochody-chtodnie, przeznaczone do transportu zywno$ci winny posiada¢ decyzje o dopuszczeniu
pojazdu do przewozu artykutdow spozywczych oraz kart¢ kontrolng pojazdu z dokumentacja dotyczaca
temperatury i czysto$§ci wydang przez wlasciwy terenowo dla siedziby Wykonawcy Panstwowy
Powiatowy Inspektorat Sanitarny.

Dostarczenie zamowienia winno nastapi¢ najp6zniej 30 minut przed rozpoczgciem spotkania

Zapewnienie odpowiedniej obstugi:

Wszystkie osoby uczestniczace w realizacji zamdwienia, muszg posiadaé ksigzeczki badan do celow
sanitarno-epidemiologicznych oraz orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy
w kontakcie z zywnoscig i czgstym kontaktem z ludnoscia.

Ilo§¢ o0sdb obstugujacych spotkanie, winna by¢ zapewniona w takiej liczbie, aby $wiadczenie ustugi
przebiegato sprawnie i bez zbednych opdznien. Zamawiajacy wskaze minimalng ilo§¢ osdb niezbedna do
obstugi spotkania w zleceniu.

Liczba kelneréw winna gwarantowac sprawng i szybka obstugg uczestnikow

Ubiér o0séb obshugujacych winien by¢ identyczny dla catego zespolu (odpowiednio dla kobiet
i megzczyzn), stosowny do rangi danego spotkania, czysty, schludny i elegancki.

d) Zapewnienie odpowiednich stolow oraz wystroju:

Przygotowania uktadu stoléw w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym.

Dekoracji zywymi kwiatami; kolorystyka oraz ilo§¢ dobrana do wngtrza sal winna zostaé
zaakceptowana przez Zamawiajacego.

Wykonania dekoracji na stotach (obrusy, kwiaty, serwetki, Swiece).

Zamawiajacy wyklucza uzycie kwiatow sztucznych.

Zamawiajacy dopuszcza uzycie innych niz kwiaty, elementéw dekoracyjnych.

Zapewnienie odpowiedniej zastawy:

Wykonawca, po zgloszeniu przez Zamawiajacego, winien dostosowaé odpowiednia zastawe do rangi
spotkania poprzez zapewnienie:

» Zastawy stolowej niezbednej do realizacji imprezy w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikow,
rodzaju potraw, rodzaju napojow oraz sposobu serwisu,

» Poprzez zastawe stolowg Zamawiajacy rozumie m.in.: zastawe stotowa z materiatu wysokiej
jakosci (takiego jak porcelana, porcelit, krysztat, szkto) bez napisow; uzyta zastawa winna by¢
czysta i nieuszkodzona. Sztuéce winny by¢ wykonane ze stali nierdzewnej. Niedopuszczalne
jest stosowanie naczyn i sztué¢cow jednorazowego uzytku (jak np. zastawy z plastiku, tektury
i ebonitu, sztu¢cow z plastiku i aluminium, chyba, ze Zamawiajgcy zaznaczy konieczno$é
podania zastawy jednorazowej),

Sprzet gastronomiczny, winien by¢:

» kompletny tj. nie posiadajacy zadnych oznak zadrapan, uszczerbien, zniszczen,

> jednolity, tj.: w przypadku porcelany —ten sam ksztalt, wzor, kolor, zdobienia; pochodzacy
z jednego kompletu od jednego producenta; w przypadku szkta do napojow: jednolity wzor
i rodzaj szkta, z ktorego zostaty wykonane, pochodzacych od jednego producenta,
w przypadku sztué¢cdw: jeden producent, jednolity wzor, gatunek i zdobienia,
estetyczny, tj. gustowny, czysty, dobrany do rodzajow potraw i dan,
profesjonalny, tj. dostosowany do wymogdéw obowigzujacych w gastronomii, posiadajacy
niezbedne certyfikaty dopuszczajace jego uzywanie w gastronomii.
Obrusy, serwetki, przywieszki wykorzystywane podczas realizacji ushugi musza by¢
czyste/wyprane, wyprasowane, kompletne w kolorze biatym, ecru lub innym do uzgodnienia
z Zamawiajacym.
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f)

» W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy na prawo zazada¢ od Wykonawcy wymiany wyzej
wymienionego sprzgtu gastronomicznego.

Wymagania dotyczace Swiadczenia:

Ustugi cateringowe beda $wiadczone na najwyzszym poziomie, zgodnie z postanowieniami umowy
i obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Dowdz positkow zostanie zapewniony we wskazane przez Zamawiajacego miejsce.

Zapewnione zostanie biezace sprzatanie i uporzadkowanie pomieszczenia w trakcie i po zakonczeniu
danego spotkania.

Wykonawca zapewni porcjowanie positkdw w miejscu $wiadczenia ushugi i poda je w porcjach na osobe
lub w formie bufetu (konsumpcja na stojaco lub siedzaco) wg ustalen z Zamawiajacym.

Positki nie moga by¢ przygotowane z produktow typu, instant (np. zupy w proszku, sosy w proszku itp.)
oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.).

Wykonawca po zakonczeniu spotkania doprowadzi miejsce $wiadczenia ustugi do stanu sprzed
rozpoczecia §wiadczenia (w szczeg6lnosci odbierze naczynia i sztuéce oraz inne materialty bedace
wlasnoscig wykonawcy, wykorzystywane w trakcie Swiadczenia ushugi). Do obowigzkéw wykonawcy
nalezy: odbior pojemnikéw i odpaddéw pokonsumpcyjnych niezaleznie od ich iloéci. Pojemniki oraz
odpady pokonsumpcyjne bedg zbierane po zakonczeniu spotkania/wydarzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do sprzatnigcia pomieszczenia i usunigcia $mieci bezposrednio po
zakonczeniu spotkania i przywrdcenia sal i zaplecza do stanu pierwotnego. Czas trwania spotkania do
,,ostatniego goscia”.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania si¢ do uwag i zalecen Zamawiajacego w zakresie kwestii
technicznych 1 organizacyjnych, doktadajac przy tym nalezytej staranno$ci wymaganej od
profesjonalistow 1 zgodnie z zasadami prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej tego rodzaju, dbajac
jednoczesnie o estetyke obstugi oraz serwowanego menu.

Uwagi koncowe:

Zamawiajacy zobowiagzuje Wykonawce do przechowywania przez co najmniej 3 dni od daty ostatniego
wydarzenia, probek wszystkich oferowanych potraw, o krotkim okresie przydatnosci do spozycia,
zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 17 kwietnia 2007 r. w sprawie pobierania
i przechowywania probek zywnosci przez zaktady zywienia zbiorowego typu zamknigtego.
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania Ogélnych Warunkéw Swiadczenia Ustug Organizacji
Imprez.

3. Lokalizacje $wiadczenia ustug dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego:

4,
a)

Ad a).

Zespol Panstwowych Szkél Muzycznych nr 1 w Warszawie, ul. Miodowa 22c¢-d.

Kryteria oceny ofert dla:
cena - 1009%,

Cena —100%

C e X 100 pkt

gdzie:

C — oznacza liczbg punktow przyznanych w ofercie za kryterium cena
N — najnizsza cena brutto z badanych ofert

B - cena brutto oferty badanej

6. Termin realizacji zaméwienia:



Dzien Edukacji Muzycznej — 19 pazdziernika 2017 r.

7. Warunki platnoSci:
30 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
a) w sprawach merytorycznych przedmiotu zaméwienia: Matgorzata Sadowska,

malgorzata_sadowska@pwm.com.pl

b) w sprawach proceduralnych: Matgorzata Karbownik, malgorzata_karbownik@pwm.com.pl

9. Sposéb przygotowania oferty:

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty obejmujacej realizacje przedmiotu zamdwienia opisanego W pkt. 1
niniejszego zapytania.

Przestana oferta powinna zawiera¢:

a)
b)

c)

Wypetniony formularz oferty — zgodny z wzorem stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania
ofert, potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem

Kopia zezwolenia z Sanepidu na prowadzenie ustug cateringowych - potwierdzona za zgodnosc¢
z oryginatem.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji doprecyzowujacych zakres oferty.

10.

a.

b.
C.

Termin przestania oferty:

Prosimy o ztozenie oferty do siedziby Zamawiajacego W terminie do 12.09.2017 roku
do godz. 12:00.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu skladania Ofert.

Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty wg wyboru podmiotu sktadajacego oferte:

o w formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajacego: al. Krasinskiego 11A, 31-111 Krakow,
Sekretariat I, pok.107, Koperta powinna zostaé opisana jako *Swiadczenie ustug
cateringowych dla Polskiego Wydawnictwa Muzycznego podczas Dnia Edukacji
Muzycznej organizowanego 19.10.2017 r. w Warszawie” za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres:zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

o poprzez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesylki kurierskiej).

. Informacje dodatkowe:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

Wszelkie spory zwiazane z udzieleniem zamowienia rozstrzyga Zamawiajacy, ktory zastrzega sobie
prawo uniewaznienia prowadzonej procedury bez podania przyczyny.

Koszty zwigzane z udzialem w prowadzonej procedurze pokrywa Wykonawca ubiegajacy si¢
o0 uzyskanie zamowienia bez wzgledu na wynik prowadzonej procedury.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o uzupekienie oferty lub
udzielenie wyjasnien.

Zamawiajgcy skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawcg i poinformuje drogg mailowa o wyborze oferty.
Ponadto wybor danego Wykonawcy zostanie ogloszony na stronie wWww.pwm.com.pl.
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